Tilfej til Outlook for Windows

1. Filer = Tilfgj konto

E Indbakke - dgs@mannaz.com - Outlook
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Gem som
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vedhaftede filer

Udskriv

Kontooplysninger

‘ dgs@mannaz.com

Microsoft Exchange

| + E\\fﬂj konta |

[ Tilf@j en mailkonto eller en anden forbindelse,

5

Kontoindstillinger

Iy

Automatiske svar

=

Veerktajer

“
Administrer regler og
beskeder

Administrer COM-
tilfgjelsesprogrammer

&

Administrer
tilfgjelsesprogrammer

=T
Ret indstillingerne for denne konta, eller opret flere
forbindelser.
" F3 adgang til kontoen pa internettet.
ht, outlook.office365.com/...annaz.com,
®  Fi Qutlook-appen til iOS eller Android.

Autosvar (fravaerende)

Du kan bruge autosvar til at infarmere andre om, at du ikke er pa kontoret,
at du er pa ferie, eller at du ikke er tilgasngelig til at svare pa mails.

Indstillinger for postkasse
Administrer postkassens storrelse ved at termme slettet post og arkivere,

" 42,6GB ledig af 49,5 GB

Regler og beskeder

Du kan bruge regler og beskeder il at organisere dine indgdende mails og
madtage opdateringer, nar der bliver tilfajet, =ndret eller fjernet
elementer.

Langsomme og deaktiverede COM-tilfgjelsesprogrammer

Administrer COM-tilfajelsesprogrammer, der pavirker Outlook-
funktionaliteten.

Administrer tilfgjelsesprogrammer
Administrer og hent online-tilfgjelsesprogrammer til Outlook,



. Indtast din Mannaz-org-mailadresse
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& Outlook

Mailadresse

doerte.gagalon@mannaz.org

Avancerede indstilli r

Opret forbindelse

Ingen konto? Opret en Outlook.com-mailadresse for at komme 1 gang.




3. Indtast din adgangskode til Mannaz.org-mailen

Kontoindstillinger for IMAP

doerte.gagalon@mannaz.org lkke dig?

Adgangskode

[

Ga tilbage

Advarsel om internetsikkerhed

Den server, du har forbindelse til, bruger et sikkerhedscertifikat,
! der ikke kan bekraeftes.

Hovednavnet er ikke korrekt.
Vis certifikat...

Vil du fortseette med at bruge denne server?

@ | [me ]
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. Du er nu feerdig

[ﬁ Outlook

Kontoen blev tilfgjet

I‘ZI IMAP

doerte.gagalon@mannaz.org

Tilfgj endnu en mailadresse

Avancerede indstillinger ~

[] Konfigurer ogsa Outlook Mobile pa min telefon

]
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5. Find din nye mailboks i menuen i venstre side

prav den nye Outiook @ )
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aR Ny Zoom Siet Besvar Hurtige trin ] Fiyt
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 Favoritter Alt Uleest Efter Dato v T D&rte Mannaz.Org Test
Indbakke 1 v idag -
Senc post £t Outlook Emil Lindelgv Vestergaard - Mannaz
0soft Outloos @ Obligatorisk O doerte.gagalon@mannaz.org
Slettet post 565 Micrasoft Outlook-testmeddelelse 1255
Dette e7 en mail, der sendes automatisk af
Kladder m (© 27.2ugust 2024 12:00-1225 @ Microsoft Teams Meeting
Emil Lindelgv Vestergaard - Mann. =
v dgs@mannaz.com Dérte Mannaz.Org Test 12:03
Mg op!
> Indbakke 1 o 1200
Kladder [71  ~ Sidsteuge
Send post . 13:00
B Daorte Gagalon-Shaw - Mannaz
> Slettet post 565 Prazsentation 0g information fra Sommerb. 13008
Keere alle sammen Tak tiljer, der havde
Arkiv
RSS Subscriptions ' Forto uger siden Med op!
> Samtalehistorik
Dérte Gagalon-Shaw - Mannaz
Samtaleoversigt Information om din kursusbeoking hos Ma..  22-08-2024
Dette er endnu en test &) De bedste hilsner
Udbakke Microsoft Teams need nein?
" Dorte Gagalon-Shaw - M
Grte Gagalon-Shaw - Mannaz
Usnsket mal S R Join the meeting now
> Sagemapper My test efter firewall De bedste hilsner Darte Meeting ID: 366 428 787 516
- Passcode: RDc8Aa
> Grupper Daorte Gagalon-Shaw - Mannaz
Test3 20.08-2024
Dette er endnu en test for at se, om mailen
v doerte.gagalon@mannaz.org For tre uger siden For organisers: Meeting options
+ Indbakke )
rte Gagalon-Shaw - Mannaz
£ t 15-08-2024
iash
Drafts
sse Kudsk - Mannaz
Rpa tte er entest ema 14-08-2024
o T asse Kudsk T & Digital Director
Udbakdce
Mannaz
Password til Mit Mannaz 14-08.2024
<hHtps: /SIF7A. It Iu/ink/CARABETAHCUARAAA
> Mannaz info
Dorte Gagalon-Shaw - Mannaz
Test2 13082024
SRS Fordi, jeg er dum @& De bedste hilsner
. Dérte Gagalon-Shaw - Mannaz
>Mannaz webadmin Test 13082024

> Ordrer

Dette er entest De bedste hilsner Darte

Mannaz




